
 
 
 
 
 

คู่มือระบบจัดการข่าวประชาสัมพันธ์  
โรงเรียนในสังกัด 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 1 
 

1.  

1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.sakonarea1.go.th/  

 

 

 

 
   1.1 คลิกเข้าสู่ระบบ กรอก Username  
Password เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วเมนูด้านบนจะ 
เปลี่ยนเป็นชื่อโรงเรียนที่สมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

Username 

Password 

http://www.sakonarea1.go.th/


 

 1.2 การจัดการเมนู และการโพสต์ ข่าวประชาสัมพันธ์/ข่าวสารต่างๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เขียนเรื่องใหม่ : การเพ่ิมข่าวประชาสัมพันธ์/ข่าวสารต่างๆ 
2) รายการเนื้อหาท่ีโพสต์ : จ านวนรายการเพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์/ข่าวสารต่างๆ 
3) แก้ไขข้้อมูลส่วนตัว : สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว/password/upload รูปภาพ 
4) ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2.1 เขียนเรื่องใหม่ : การเพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์/ข่าวสารต่างๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกช่อง  ในกรณีท่ีต้องการเปลี่ยนภาพประกอบเนื้อหา 
- คลิกปุ่มเลือกไฟล์ 

เลือกไฟล์ท่ีต้องการเสร็จแล้ว 
คลิกปุ่ม Open 
      

 

 

 

 

- ใส่หัวเรื่องท่ีต้องการประชาสัมพันธ์ ความยาวไม่เกิน 150 ตัวอักษร 
- หมวดหมู่ของเร่ืองนี้โปรแกรมจะเลือกให้อัติโนมัติ 
- เนื้อหาย่อโรงเรียนจะ ใส่/ไม่ใส่ ก็ได้ในกรณีนี้กระผมไม่ใส่ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เนื้อหาเต็มให้เพ่ิมข้อมูลรายละเอียดที่ต้องการแจ้งประชาสัมพันธ์ 
- ผู้เขียนโปรแกรมตั้งค่าอัตโนมัติไว้แล้วให้คลิกปุ่มเพิ่มเรื่องใหม่ปรากฏหน้าต่างให้คลิกตกลงจะ

ปรากฏดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2.2 รายการเนื้อหาที่โพสต์ : จ านวนรายการเพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์/ข่าวสารต่างๆ 
- คลิกท่ีเมนูหลัก เลือกรายการเนื้อหาท่ีโพสต์จะปรากฏ ดังรูป 

 

 

 

 

 

                 - การจัดการข้อมูลต่างๆท าได้ดังนี้ 

 

 

 

- เป็นวัน/เดือน/ปี ท่ีโพสต์ข่าว 

 

- หัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์ท่ีทางโรงเรียนแจ้ง 
 
 
 

- การเผยแพร่ : การเผยแพร ่
จะอัตโนมัติในตอนเพิ่มข่าว 
ประชาสัมพันธ์คร้ังแรก 
 

- ปักหมุด : ยังไม่ด าเนินการ 

 

 

 

 



 

- ภาพประกอบ : โรงเรียนสามารถ                          เพ่ิมภาพประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ได้
ไม่เกินกิจกรรมละ 5 รูปภาพ                               รูปภาพต้อง *.jpg เท่านั้น และมีขั้นตอน
การเพ่ิมภาพ ดังนี้ 
 
    - คลิกเพิ่มรูปภาพ 

 

 

 

 

 

- คลิกปุ่มเลือกไฟล์ จะปรากฏหน้าต่างเพื่อ 
  เลือกไฟล์รูปภาพประกอบ  
- คลิกปุ่ม Open จะปรากฏชื่อไฟล์ท่ีเลือก 

 

 

 

 
 
 - ใส่ค าบรรยายรูปภาพให้ 
ให้สอดคล้องกัน เสร็จแล้วคลิกปุ่ม 
เพ่ิมรูปภาพในข่าวนี้  

 

 

 - จะปรากฏหน้าต่างให้คลิก 
ปุ่มตกลง 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพการเพิ่มรูปภาพประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

     :   แก้ไขรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 

     :  ลบรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 



 

- ไฟล์แนบ : โรงเรียนสามารถแนบไฟล์ท่ีเกี่ยวข้องประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ได้ 
                                   เช่น ประกาศ ค าส่ัง ดาวน์โหลดเอกสาร ฯลฯ  
                                   ** ไฟล์แนบเป็นเอกสาร *.doc, *.docx, *.pdf,*.xls เป็นต้น 

มีขั้นตอน ดังนี้ 

 - คลิกท่ีแนบไฟล์ เลือกไฟล์ท่ีต้อง 
การแนบ ดังรูปภาพ  
 - คลิก Open 
 - ใส่ค าอธิบายไฟล์แนบ 
 - คลิกปุ่มเพิ่มไฟล์ 

 

 

 

 - ปรากฏหน้าต่างคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 

 

 

 

 

ภาพการเพิ่มรูปภาพประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

     :   แก้ไขรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 

     :  ลบรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 



 

- แก้ไข : แก้ไขรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ สามารถแก้ไขได้ 2 แบบ  

 

:   แก้ไขรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

     :   แก้ไขรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กรอกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข 
- คลิกปุ่มบันทึก 

 

 

 

ภาพแสดงหน้าต่างแก้ไขขา่วประชาสัมพันธ์ 



 

- ลบ : ลบรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ สามารถแก้ไขได้ 2 แบบ 

 

:  ลบรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

     :  ลบรายการโพสต์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 - คลิกลบรายการจะปรากฏข้อความเพ่ือยืนยันการลบ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 - ตกลง : ลบข่าวประชาสัมพันธ์, ยกเลิก : ไม่ต้องการลบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   1.2.3 แก้ไข้ข้อมูลส่วนตัว : สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว/password/upload รูปภาพ 

 - คลิกเมนู เลือกแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
แก้ไขรายละเอียดที่ต้องการ 
 - คลิกปุ่มอัพเดทประวัติส่วนตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแก้ไขประวัติส่วนตัว 


